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採用における個人情報の取り扱いについて 

 

システムデザイン開発株式会社（以下「当社」）は、正社員・嘱託・パートなどを採用する際に提出された履

歴書、身上書等に記載された内容、又は個人を特定する事項（氏名・生年月日・性別等個人を特定する文字及

び個人を特定する画像、電子データ等）を個人情報として扱い、保護を行います。 

応募者は、下記の個人情報に関する事項に同意のうえ、履歴書、身上書、健康診断書等を提出していただき

ます。但し、同意されない場合は、応募者ご自身の判断により提出しないことが可能ですが、以後の選考対象

となりませんので、予めご了承ください。 

 

１．個人情報の取得目的 

 当社は、正社員・嘱託・パート等の採用募集を目的として、応募者に関する必要な範囲の個人情報を取

得し、利用させていただきます。 

 

２．個人情報の管理 

 当社は、個人情報を取り扱うにあたり管理責任者を置き、適切な管理を行います。取得した資料は、以

下の管理を施し返却いたしません。 

当社は、個人情報の紛失・誤用・改変を防止するため、厳重なセキュリティ対策をし、個人情報をパス

ワードによる管理やアクセス制限の施されている安全な環境下に保管します。また、保管期限を１０年と

定め秘密保持を遵守し、確実に消去いたします。 

 

３．個人情報の開示 

 当社は、個人情報を、以下のいずれかに該当する場合を除き、第三者に開示・提供しないものとします。 

 （１）応募者に個人情報の開示について同意いただいた場合 

 （２）法令または官公庁の要請により開示が必要な場合 

  

４．個人情報の訂正等 

応募者は、自らの個人情報その他の登録された情報の訂正、追加、削除または登録の抹消を当社に申し

出ることができます。当社は、これらの申し出があったときは、速やかに対応するものとします。 

 

５．個人情報の委託 

 正社員・嘱託・パート等の採用募集を目的として、取得した個人情報の委託は行いません。 

 

６．応募者個人情報の取り扱いに関するお問い合わせ先 

〒060-0061 札幌市中央区南 1条西 10丁目 1番 2 SDDビル システムデザイン開発株式会社 

 個人情報保護管理者 総務部 課長 TEL：011-281-6770 

※受付時間は、月～金曜日(年末年始、祝祭日は除く)９：００～１７：３０ 

以  上 

 

・履歴書、健康診断書等に含まれる場合がある機微情報(本籍地、保健医療に関する事項など)の取得、利用に

同意します。 

・上記事項を確認し、私の個人情報の取得、利用に同意します。 

年    月    日 

システムデザイン開発株式会社  

代表取締役社長  久 保 利 人   殿 

 

住所                         

 

氏名                      印  


